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Аннотация
Современные торговые предприятия предлагают своим

клиентам широчайший ассортимент товаров, который
исчисляется тысячами и десятками тысяч наименований. Причем
многие позиции могут реализовываться на разных условиях:
предоплата, отсрочка платежи, скидка, наценка, объем партии,
и т.д. Клиенты зачастую делятся на категории – VIP-
клиент, обычный клиент, постоянный клиент, мелкооптовый
клиент, и т.д. Товарные позиции могут комплектоваться и
разукомплектовываться, многие товары подлежат обязательной
сертификации и гигиеническим исследованиям, некондиционные
позиции необходимо списывать, на складах периодически
должна проводиться инвентаризация, каждая компания должна
иметь свою маркетинговую политику и т.д., вообщем
– современное торговое предприятие представляет живой



 
 
 

организм, находящийся в постоянном движении. Очевидно,
что вся эта кипучая деятельность требует автоматизации. Для
решения этой задачи существуют специальные программные
средства, и в этой книге мы познакомим вам с самым популярным
продуктом, предназначенным для автоматизации деятельности
торгового предприятия – «1С Управление торговлей», которое
реализовано на новейшей технологической платформе версии 1С
8.2.



 
 
 

Содержание
Введение 5
Глава 1. 8

Функциональные возможности типового
решения

9

Запуск конфигурации и выбор режима работы 12
Состав и структура типового решения 15

Глава 2. 30
Основные этапы работы с программой 31
Как выставить оптимальные параметры учета? 38
Как заполнить или отредактировать
справочник?

41

Как быстро ввести и распечатать документ? 44
Как сохранить документ, провести его по
учету и отменить его проведение?

49

Как сформировать и распечатать отчет? 52
Как удалить документ, номенклатурную
позицию или иной объект?

54

Глава 3. 59
Настройка пользовательского интерфейса 60

Панель разделов 60
Панель навигации 62

Конец ознакомительного фрагмента. 64



 
 
 

Алексей Анатольевич
Гладкий

1С Управление торговлей
8.2. Понятный самоучитель

для начинающих
 

Введение
 

Торговля (как оптовая, так и розничная) является одним
из самых распространенных видов хозяйственной деятель-
ности. Торгуют все: начинающие предприниматели и состо-
явшиеся бизнесмены, государственные магазины и частные
супермаркеты, мелкие спекулянты и крупные торгово-про-
мышленные группы. Популярность этого вида деятельно-
сти объясняется в первую очередь относительной простотой,
особенно в сравнении с такими отраслями, как производ-
ство, строительство или сельское хозяйство: дорогостоящее
оборудование не требуется, вложения минимальны (особен-
но, если брать товар на реализацию или на условиях отсроч-
ки платежа), специальное образование не обязательно, и т.д.
Поэтому, кстати, торговля как род занятий для многих пред-



 
 
 

принимателей является своего рода «стартовой площадкой»:
практический весь крупный современный бизнес в свое вре-
мя начинался с коммерческих киосков, торговых палаток и
мелких лавок.

Современные торговые предприятия предлагают своим
клиентам широчайший ассортимент товаров, который ис-
числяется тысячами и десятками тысяч наименований. При-
чем многие позиции могут реализовываться на разных усло-
виях: предоплата, отсрочка платежи, скидка, наценка, объ-
ем партии, и т.д. Клиенты зачастую делятся на категории
– VIP-клиент, обычный клиент, постоянный клиент, мелко-
оптовый клиент, и т.д. Товарные позиции могут комплек-
товаться и разукомплектовываться, многие товары подле-
жат обязательной сертификации и гигиеническим исследо-
ваниям, некондиционные позиции необходимо списывать,
на складах периодически должна проводиться инвентариза-
ция, каждая компания должна иметь свою маркетинговую
политику и т.д., вообщем – современное торговое предпри-
ятие представляет живой организм, находящийся в постоян-
ном движении.

Очевидно, что вся эта кипучая деятельность требует авто-
матизации. Для решения этой задачи существуют специаль-
ные программные средства, и в этой книге мы познакомим
вам с самым популярным продуктом, предназначенным для
автоматизации деятельности торгового предприятия – «1С
Управление торговлей», которое реализовано на новейшей



 
 
 

технологической платформе версии 1С 8.2.



 
 
 

 
Глава 1.

Первое знакомство с «1С
Управление торговлей 8.2»

 
Первая глава книги содержит основные сведения о про-

грамме «1С Управление торговлей 8.2». Вы узнаете, каковы
функциональные возможности этого типового решения, ка-
ковы особенности программы по сравнению с предыдущими
версиями, как запускать программу, создавать и выбирать
информационные базы, а также о многом другом.



 
 
 

 
Функциональные возможности

типового решения
 

Одним из ключевых достоинств рассматриваемой конфи-
гурации является гибкость платформы, что позволяет широ-
ко применять программу в самых различных областях. Реа-
лизованные механизмы управления оптовыми и розничны-
ми продажами, маркетинговыми мероприятиями, оптовы-
ми закупками, складом и финансами предприятия, прочи-
ми активами и пассивами открывают широкие возможности
для ведения учета и выходят далеко за рамки традиционных
учетно-управленческих стандартов.

Задачи, решаемые с помощью программы «1С: Управле-
ние торговлей 8.2», можно сформулировать следующим об-
разом.

♦ Управление запасами и закупками товарно-материаль-
ных ценностей.

♦ Ведение первичной документации с отражением дан-
ных в учете и выводом документов на печать.

♦ Оформление и учет складских операций, ведение
складской документации, проведение инвентаризации хра-
нящихся на складе ценностей.

♦ Учет внутреннего перемещения товарно-материальных
ценностей.

♦ Планирование и контроль финансовых ресурсов ком-



 
 
 

пании.
♦ Расчет финансового результата деятельности компа-

нии.
♦ Учет и корректировка задолженности, проведение вза-

имозачетов, списание задолженности.
♦ Ведение многовалютного учета.
♦ Проведение и учет маркетинговых мероприятий ком-

пании, с проведением множества анализов и формировани-
ем разнообразной отчетности.

♦ Формирование политики ценообразования и контроль
ее исполнения.

♦ Автоматизация работы с торговыми представителями
компании.

♦ Ведение обширной клиентской базы с возможностью
хранения самой разнообразной информации по каждому
контрагенту.

♦ Управление оптовой и розничной торговлей с учетом
всех сделок, формированием заказов, оформление поступ-
лений, продаж и возвратов товарно-материальных ценно-
стей.

♦ Автоматизация и учет сервисного обслуживания кли-
ентов.

♦ Учет наличных и безналичных денежных средств
предприятия, ведение кассовой книги, учет подотчетных
средств.

♦ Настройка, формирование и вывод на печать разнооб-



 
 
 

разной отчетности по проведенным операциям.
♦ Использование встроенного органайзера для повыше-

ния удобства и эффективности работы.
♦ Настройка и использование Рабочего стола примени-

тельно к своим потребностям.
Помимо перечисленных, с помощью рассматриваемой

конфигурации можно решать и целый ряд иных задач, нали-
чие которых может быть обусловлено спецификой конкрет-
ного предприятия.



 
 
 

 
Запуск конфигурации и
выбор режима работы

 
Каждый программный продукт семейства 1С может рабо-

тать в двух режимах: «1С: Предприятие» (прикладное реше-
ние) и «Конфигуратор». Выбор режима осуществляется на-
жатием соответствующей кнопки в окне запуска программы
(рис. 1.1).

Режим «1С: Предприятие»  – это прикладное решение
программы в соответствии с ее предназначением. Другими
словами, именно в данном режиме работают бухгалтеры, фи-
нансисты, менеджеры и другие конечные пользователи про-
граммы.

Что касается режима «Конфигуратор», то он предназна-
чен для настройки и администрирования программы. Здесь
создаются и редактируются объекты конфигурации, настра-
иваются интерфейсы и диалоговые окна, определяется вид
и содержимое печатной формы документов, а также выпол-
няется целый ряд иных подобных действий. Обычно с Кон-
фигуратором работает системный администратор либо иной
уполномоченный специалист, поскольку это требует специ-
фических знаний (навыков администрирования, и др.).

Здесь мы не будем детально рассматривать вопросы кон-
фигурирования 1С, поскольку для знакомства с этой темой
предназначена специальная литература. Отметим, что рядо-



 
 
 

вому пользователю без самых серьезных на то оснований
не рекомендуется самостоятельно редактировать Конфигу-
ратор: это может нарушить целостность данных, да и вообще
привести к непредсказуемым последствиям.

Однако некоторые настройки программы вынесены в ре-
жим работы прикладного решения. Вы можете их редакти-
ровать самостоятельно, и о том, как это делается, будет рас-
сказано ниже, в соответствующем разделе.

Для запуска программы используйте соответствующий
ярлык на Рабочем столе (при установке 1С он выводится на
Рабочий стол автоматически). Щелкните на нем дважды мы-
шью – в результате откроется окно запуска, которое показа-
но на рис. 1.1.

Рис. 1.1. Окно запуска программы

В данном окне осуществляется выбор требуемого режима
работы (кнопки 1С:Предприятие и Конфигуратор), а также



 
 
 

информационной базы.
Список информационных баз формируется в централь-

ной части окна. В данном списке может присутствовать
информационная база с демонстрационной конфигурацией;
эта база входит в комплект поставки и предназначена для
предварительного знакомства с программой. Выбор инфор-
мационной базы осуществляется щелчком мыши на соответ-
ствующей позиции списка. Вы можете добавлять в список
новые либо редактировать и удалять имеющиеся информа-
ционные базы – для этого предназначены соответствующе
кнопки в правой части окна.

ПРИМЕЧАНИЕ
В данном случае информационная база – это данные,

с которыми вы планируете работать в предстоящем
сеансе работы.

В нижней части окна отображается путь к каталогу ин-
формационной базы, на которой установлен курсор.

Порядок действий при запуске программы выглядит сле-
дующим образом: вначале нужно в окне запуска выбрать
щелчком мыши информационную базу, а затем нажать кноп-
ку 1С: Предприятие или Конфигуратор – в зависимости от
того, в каком режиме требуется запустить программу. Как
мы уже отмечали ранее, использование программы по назна-
чению осуществляется в режиме «1С Предприятие».



 
 
 

 
Состав и структура типового решения

 
Пользователи предыдущих версий программы сразу обра-

щают внимание на то, что в новой версии конфигурации кар-
динально изменился пользовательский интерфейс. На пер-
вых порах это может вызывать определенные затруднения,
но адаптация проходит быстро, поскольку преимущества но-
вой структуры типового решения очевидны.

Главное окно программы «1С Управление торговлей 8.2»
показано на рис. 1.2.

Рис. 1.2. Главное окно программы

В верхней части интерфейса находится панель разделов,
которая включает в себя ссылки на следующие разделы про-
граммы: Рабочий стол, Маркетинг, Оптовые продажи, Роз-



 
 
 

ничные продажи, Запасы и закупки, Финансы (этот раздел
открыт на рис. 1.2), Нормативно-справочная информация,
Органайзер и Администрирование. Первое, что должен сде-
лать пользователь после запуска программы – это выбрать
раздел, в котором он планирует работать. В процессе работы
пользователь может свободно переходить из одного раздела
в другой – в зависимости от того, что он намерен делать.

Кратко охарактеризуем все разделы программы «1С
Управление торговлей 8.2».

♦ Рабочий стол. В этом разделе можно сформировать
перечень наиболее актуальных задач, документов и прочих
объектов. Иначе говоря, все, что требует первоочередно-
го реагирования, выводится на Рабочий стол. Этот раздел
не является обязательным для использования, но повышает
удобство и комфорт работы.

♦ Маркетинг. В данном разделе формируется маркетин-
говая политика торгового предприятия: формируются виды
цен и ценовые группы, настраиваются типовые соглашения
с клиентами, определяются условия предоставления скидок
и наценок, планируются и проводятся маркетинговые меро-
приятия, и т.д. Данные раздела Маркетинг впоследствии мо-
гут использоваться в других разделах программы.

♦ Оптовые продажи. В этом разделе осуществляется ор-
ганизация и учет оптовых продаж предприятия. В частности,
здесь оформляются сделки, ведутся клиентские заказы, вы-
писываются товарно-сопроводительные документы, счета на



 
 
 

оплату и документы на возврат товаров от клиентов, ведется
работа с торговыми представителями, и др.

♦ Розничные продажи. Этот раздел используется пред-
приятиями, осуществляющими розничную торговлю. Здесь
выписываются чеки, формируется список торговых точек,
ведется документация розничных продаж. При этом можно
использовать внешнее оборудование (фискальные регистра-
торы, эквайринговые терминалы, сканеры штрих-кода и др.),
которое предварительно нужно подключить и настроить в
разделе Администрирование.

♦ Запасы и закупки. В данном разделе ведется учет опто-
вых закупок предприятия, а также складской учет. Здесь
осуществляется регистрация цен партнеров, оформляют-
ся заказы поставщикам, регистрируются товарно-сопрово-
дительные документы на поступление ценностей и на воз-
врат товаров поставщикам, ведется складская документа-
ция, оформляются документы на внутреннее перемещение
товаров, а также выполняется целый ряд иных действий по
управлению запасами и закупками торгового предприятия.

♦ Финансы. Название раздела говорит само за себя: он
предназначен для учета денежных средств, а также расчета
финансового результата деятельности предприятия. В дан-
ном разделе ведется вся документация по учету денежных
средств (кассовые ордера, платежные поручения, кассовая
книга, авансовые отчеты и др.), формируются статьи дохо-
дов и расходов, оформляются заявки на расходование и рас-



 
 
 

поряжения на перемещение денежных средств, ведется рас-
чет и корректировка задолженности, формируется платеж-
ный календарь, настраивается распределение выручки и се-
бестоимости продаж по направлениям деятельности, и т.д.

♦ Нормативно-справочная информация. В этом разде-
ле осуществляется ввод нормативно-справочной информа-
ции, которая необходима для использования программы. В
частности, именно здесь заполняется большинство справоч-
ников и классификаторов. В программе 1С справочник –
это хранилище основной, базовой информации, без кото-
рой невозможно эксплуатация программы. Например, чтобы
сформировать документ на поступление товарно-материаль-
ных ценностей, нужно указать в нем поставщика, от которо-
го поступили ценности, сформировать перечень этих ценно-
стей, указать склад, на который они будут оприходованы, и
т.д. Все эти сведения берутся из соответствующих справоч-
ников, куда их следует ввести заранее. Отметим, что добав-
лять позиции в справочники можно и по мере эксплуатации
программы (например, непосредственно при вводе докумен-
тов), но намного удобнее ввести необходимый минимум све-
дений заранее, чтобы не отвлекаться на это впоследствии.

♦ Органайзер. В программе «1С Управление торговлей
8.2» имеется встроенный органайзер, который позволяет ор-
ганизовать работу и рационально использовать рабочее вре-
мя. В данном разделе вы можете настроить учетные записи
электронной почты, сформировать списки заданий и испол-



 
 
 

нителей, планировать встречи, взаимодействия и прочие ме-
роприятия.

♦ Администрирование. В данном разделе собраны все ос-
новные параметры настройки программы, и здесь же выпол-
няются многие действия по ее администрированию. Здесь
формируются списки пользователей информационной базы,
настраиваются их права доступа, ведется журнал регистра-
ции системных событий, выполняется настройка параметров
учета и т.д.

Как мы уже отмечали ранее, выбор раздела осуществляет-
ся щелчком мыши на соответствующей ссылке панели раз-
делов.

В каждом разделе имеется своя панель навигации и панель
действий. С помощью панели навигации осуществляется вы-
бор требуемых режимов работы и активизация соответству-
ющих функций программы, а панель действий предназначе-
на главным образом для формирования отчетности и пере-
хода к некоторым сервисным функциям программы. Панель
навигации расположена в левой части раздела, а панель дей-
ствий – вверху, сразу под ссылками панели навигации. На
рис. 1.3 показаны все панели интерфейса программы (в дан-
ном случае открыт раздел Розничные продажи).



 
 
 

Рис. 1.3. Панели интерфейса программы

Что касается главного меню программы, которое в преды-
дущих версиях располагалось вдоль верхней границы интер-
фейса и включало в себя пункты Файл, Правка, Операции,
Сервис и др., то оно теперь вызывается с помощью кнопки со
стрелочкой, расположенной слева вверху главного окна (рис.
1.4).



 
 
 

Рис. 1.4. Главное меню программы

Далее, в процессе изучения программы, мы будем обра-
щаться к некоторым командам главного меню. Отметим, что
они не оказывают непосредственного влияния на функцио-
нальность прикладного решения, а также на порядок исполь-
зования программы, а заключают в себе главным образом
сервисные и вспомогательные функции.

В центральной части главного окна программы отобража-
ется содержимое текущего режима работы. Например, если
в панели навигации раздела Финансы щелкнуть на ссылке
Приходные кассовые ордера, то в центральной части интер-
фейса отобразится список сформированных ранее приход-
ных кассовых ордеров (см. рис. 1.2). Если же вы хотите, что-
бы содержимое текущего режима работы отображалось в от-
дельном окне – щелкните мышью на соответствующей ссыл-
ке, удерживая нажатой клавишу Shift.

Для работы в выбранном режиме работы предназначе-
ны кнопки инструментальной панели, меню Все действия, а
также команды контекстного меню, вызываемого нажатием
правой кнопки мыши. На рис. 1.2 инструментальная панель
включает в себя кнопки Создать, Найти, Печать, а также еще
несколько кнопок, названия которых отображаются в виде
всплывающих подсказок при подведении к ним указателя
мыши. Меню Все действия находится в правой части инстру-
ментальной панели и представляет собой аналог меню Дей-



 
 
 

ствия, хорошо знакомого пользователям предыдущих вер-
сий программы. Что касается контекстного меню, то неко-
торые его команды дублируют соответствующие кнопки ин-
струментальной панели и команды меню Все действия. От-
метим, что содержимое контекстного меню может зависеть
от текущего режима работы (например, при работе со спис-
ком документов и в режиме редактирования документа кон-
текстное меню будет включать в себя разные команды).

В общем случае работа с программой ведется по следу-
ющему алгоритму: вначале выбирается требуемый раздел, а
затем в панели навигации или в панели действий щелчком
мыши указывается режим работы, в котором и выполняют-
ся все дальнейшие действия. Самые актуальные задачи для
быстрого доступа к ним можно вывести на Рабочий стол –
специальный раздел, содержимое которого вы формируете
самостоятельно.

Сочетания клавиш, которые можно использовать в про-
грамме («горячие клавиши»)

В программе можно использовать так называемые «горя-
чие клавиши». Например, добавление новой позиции (до-
кумента, товара и др.) производится с помощью клавиши
Insert, переход в режим редактирования позиции осуществ-
ляется нажатием клавиши F2, пометка позиции на удаление
(а также снятие такой пометки) – нажатием клавиши Delete,
и т.д. Далее мы приводим перечень «горячих клавиш», ко-
торые наиболее востребованы у пользователей.



 
 
 

Таблица 1.1.
«Горячие клавиши» общего назначения



 
 
 

Таблица 1.2.
«Горячие клавиши» для управления окнами программы



 
 
 

Таблица 1.3.
«Горячие клавиши» для работы в окне редактирования

Таблица 1.4.
«Горячие клавиши» для работы в интерфейсах списка и с

иерархическими списками



 
 
 

Таблица 1.5.
«Горячие клавиши» для работы с полями ввода в окнах

редактирования



 
 
 

Таблица 1.6.
«Горячие клавиши», предназначенные для работы с таб-

личными документами



 
 
 

Таблица 1.7.
«Горячие клавиши», предназначенные для работы с тек-

стовыми документами



 
 
 



 
 
 

 
Глава 2.

Быстрый старт
 

Содержимое этой главы адресовано тем, кому необходи-
мо срочно воспользоваться программой, но времени на пол-
ноценное ее изучение в данный момент нет. Иначе говоря,
здесь мы покажем, как выполнять в программе «1С Управ-
ление торговлей 8.2» некоторые наиболее востребованные у
большинства пользователей операции.



 
 
 

 
Основные этапы

работы с программой
 

Порядок использования программы и последовательность
выполнения основных действий и процедур в немалой сте-
пени может зависеть от особенностей организации учетных
и управленческих процессов на конкретном предприятии.
Тем не менее, правильная эксплуатация программы подра-
зумевает поэтапный порядок работы. Чтобы не путаться и
сразу понять, в каком порядке следует организовать свою ра-
боту, внимательно ознакомьтесь с данным разделом. Учтите,
что здесь мы лишь вкратце охарактеризуем основные этапы
работы, а более подробное их описание приводится далее, в
соответствующих главах книги.

Первое, что нужно сделать перед эксплуатацией програм-
мы – это просмотреть и, при необходимости – отредактиро-
вать параметры ее настройки. По умолчанию предлагаются
настройки, которые являются оптимальными для большин-
ства пользователей, но иногда их приходится подкорректи-
ровать, чтобы максимально адаптировать программу к по-
требностям конкретного предприятия.

В режиме «1С Предприятие» имеется несколько команд,
предназначенных для перехода к соответствующим настрой-
кам программы.

С помощью команд подменю Сервис▸Настройка интер-



 
 
 

фейса осуществляется переход в режим настройки панели
разделов, панели навигации, панели действий, а также Рабо-
чего стола. Более подробно об этом мы поговорим в следу-
ющей главе.

Команда главного меню Сервис▸Параметры предназначе-
на для перехода в режим просмотра и редактирования до-
полнительных параметров работы программы. Как показы-
вает практика, в большинстве случаев параметры, предлага-
емые по умолчанию, являются оптимальными для большин-
ства пользователей.

Однако самым важным элементом настройки программы
является настройка параметров учета. Переход в данный ре-
жим осуществляется из раздела Администрирование с по-
мощью пункта Настройка параметров учета, расположенно-
го в панели действий. В данном режиме определяется общая
стратегия учета и концептуальная направленность использо-
вания конфигурации. В частности, для каждого раздела про-
граммы вы указываете, какие возможности и функции вы на-
мерены использовать, а какие – нет. Например, если вы хоти-
те использовать ценовые группы – установите соответствую-
щий флажок в разделе Маркетинг. Если же ваше предприя-
тие занимается только оптовой торговлей, а розница вас не
интересует – снимите в разделе настройки Розничные прода-
жи флажок Использовать розничные продажи (в этом случае
в панели разделов исчезнет ссылка на раздел Розничные про-
дажи). Более подробно порядок настройки параметров учета



 
 
 

мы рассмотрим в соответствующем разделе следующей гла-
вы.

Следующий этап подготовки к работе – это ввод исходных
данных в справочники, каталоги и классификаторы. В них
хранится вся информация, которая необходима для дальней-
шей работы. В частности, сведения о партнерах, с которы-
ми сотрудничает предприятие, хранятся в справочнике парт-
неров, ассортимент товарно-материальных ценностей фор-
мируется в справочнике номенклатуры, данные о складах
хранятся в справочнике складов, и т.д. Например, при фор-
мировании документа на отпуск товарно-материальных цен-
ностей вам понадобятся сведения как минимум из четы-
рех справочников: номенклатуры, организаций, складов и
партнеров. Вводить и редактировать данные в справочниках
можно и в процессе работы (например, из режима редакти-
рования документа вы всегда можете перейти в режим ре-
дактирования справочника и добавить в него необходимые
данные), но намного удобнее ввести в справочники необхо-
димый минимум сведений заранее, чтобы впоследствии не
отвлекаться и не тратить на это дополнительное время.

СОВЕТ
Перед тем как начать работу, заполните хотя

бы следующие справочники: организаций, партнеров,
валют, номенклатуры, складов (мест хранения),
физических лиц, банков и структуры организаций.
Именно эти справочники являются наиболее



 
 
 

востребованными в большинстве случаев. Что касается
остальных справочников, их можно будет заполнять по
мере необходимости.

Следующий этап – это ввод начальных остатков по то-
варным позициям. Этого не нужно делать только в том слу-
чае, если учет ведется «с нуля» (то есть начало эксплуата-
ции программы совпадает с началом деятельности предпри-
ятия). Ввод начальных остатков осуществляется с помощью
документа Оприходование товаров, который формируется в
разделе Запасы и закупки в режиме работы со складскими
документами. Более подробно с этим документом мы позна-
комимся ниже.

Если вы намерены использовать маркетинговые приемы
(ценовые группы, виды цен, скидки и наценки, типовые со-
глашения с клиентами и др.), то на следующем этапе нужно
ввести соответствующие сведения в разделе Маркетинг. Бо-
лее подробно порядок работы в данном разделе рассматри-
вается ниже, в соответствующей главе книги.

После того как выполнена настройка программы, запол-
нены ее справочники и классификаторы, введены начальные
остатки по товарным позициям и определена маркетинговая
стратегия компании, можно непосредственно приступать к
эксплуатации программы. Поскольку все бухгалтерские за-
писи должны создаваться исключительно на основании со-
ответствующих первичных документов, то следующим эта-
пом работы будет ввод документации.



 
 
 

ПРИМЕЧАНИЕ
Первичный учетный документ – это документ,

подтверждающий факт совершения хозяйственной
операции и составленный уполномоченными
представителями заинтересованных сторон в момент
совершения этой операции, а если это не
представляется возможным – то сразу после ее
окончания. Исходя из этой формулировки, можно
сделать вывод, что, например, товарно-транспортная
накладная, проведенное банком платежное поручение,
приходный кассовый ордер либо акт выполненных
работ (услуг) являются первичными учетными
документами, а договор или доверенность – нет.
Типовые формы первичных документов утверждаются
законодательно соответствующими государственными
органами и обязательны к применению всеми
субъектами хозяйствования, осуществляющими свою
деятельность на территории Российской Федерации.
Типовые формы распространяются в виде бланков,
которые могут быть созданы как на бумажном, так и на
электронном носителе информации.

Чтобы ввести документ, выберите требуемый пункт в па-
нели навигации соответствующего раздела. Например, факт
поступления наличных денежных средств в кассу предпри-
ятия оформляется приходным кассовым ордером, и чтобы
ввести в программу этот документ, щелкните в панели нави-
гации раздела Финансы на ссылке Приходные кассовые ор-
дера. Для оформления документов, отражающих движение



 
 
 

безналичных денежных средств, в этом же разделе предна-
значены ссылки поступления безналичных ДС и Списания
безналичных ДС, складские документы формируются в раз-
деле Запасы и закупки, по учету движения товаров – в раз-
делах Оптовые продажи, Розничные продажи и Запасы и за-
купки, и т.д. Более подробно порядок ведения документации
в программе «1С Управление торговлей 8.2» рассматривает-
ся ниже, в соответствующих главах книги.

Следующий этап работы – это формирование и вывод на
печать отчетности о деятельности торгового предприятия,
полученной на основании введенных ранее данных. В про-
грамме «1С Управление торговлей 8.2» реализованы ши-
рокие функциональные возможности по настройке и фор-
мированию самой разной отчетности. Для работы с отче-
тами предназначены соответствующие пункты панели дей-
ствий в разных разделах программы (например, отчеты по
денежным средствам формируются в разделе Финансы, от-
четы по маркетинговым мероприятиям – в разделе Марке-
тинг, и т.д.).

Таковы основные этапы работы с программой «1С Управ-
ление торговлей 8.2». Однако стоит вкратце упомянуть и
о сервисных функциях, которые предназначены для блоки-
ровки информационной базы, удаления помеченных объек-
тов, работы со списком пользователей, формирования жур-
нала регистрации системных событий, а также для выпол-
нения целого ряда иных операций. Доступ к ним осуществ-



 
 
 

ляется с помощью соответствующих команд главного меню
(они объединены в подменю Сервис), а также из раздела Ад-
министрирование.



 
 
 

 
Как выставить оптимальные

параметры учета?
 

Как мы уже отмечали ранее, перед началом эксплуатации
программы нужно просмотреть и, при необходимости – от-
редактировать параметры учета. Здесь мы расскажем об об-
щих принципах работы в данном режиме, а в следующей гла-
ве приведем его описание более подробно.

Чтобы открыть настройки параметров учета, выберите
в панели действий раздела Администрирование пункт На-
стройка параметров учета. В результате на экране отобразит-
ся окно, которое показано на рис. 2.1.



 
 
 

Рис. 2.1. Настройка параметров учета

Данное окно имеет следующую структуру: в левой его ча-
сти представлен перечень разделов настройки, который во
многом совпадает с разделами программы. В левой части
содержатся параметры настройки выбранного раздела (вы-
бор раздела осуществляется щелчком мыши на соответству-
ющей ссылке в левой части окна).

Нужно поочередно просмотреть параметры, содержащие-
ся во всех разделах, и если нужно – внести требуемые изме-



 
 
 

нения. В разделе Общие настройки содержатся параметры,
которые относятся ко всей программе в целом. Это, напри-
мер, валюты управленческого и регламентированного уче-
та, используемая по умолчанию единица измерения веса, и
др. Кстати, для изменения некоторых параметров придется,
возможно, внести соответствующие сведения в справочники
программы. Например, если вы хотите перевыбрать предла-
гаемую по умолчанию единицу измерения, то, если ее нет в
справочнике единиц измерения, ее вначале нужно добавить
в этот справочник, и только после этого она будет доступна
для выбора в поле Единица измерения веса (см. рис. 2.1).
То же самое касается валют управленческого и регламенти-
рованного учета, а также основного календаря.

Все изменения, выполненные в окне настройки парамет-
ров учета, вступают в силу только после нажатия кнопки За-
писать и закрыть или комбинации клавиш Ctrl+Enter.



 
 
 

 
Как заполнить или

отредактировать справочник?
 

Для хранения исходных данных, необходимых для рабо-
ты, в программе «1С Управление торговлей 8.2» предназна-
чены специальные хранилища – справочники и классифи-
каторы. Например, при формировании товарно-сопроводи-
тельного документа на отпуск товаров покупателю вам нуж-
но будет указать, как минимум, следующие сведения:

♦ Название организации, от имени которой оформляется
документ (как правило, это название собственной организа-
ции);

♦ Наименование контрагента по документу (которым яв-
ляется получатель товаров);

♦ Название склада, с которого отпускаются ценности;
♦ Перечень отпускаемых ценностей.
Кроме этого, иногда требуется указать также договор с

контрагентом, банковский счет организации и иные сведе-
ния. Так вот: все перечисленные параметры вводятся не с
клавиатуры или еще каким-то способом, а выбираются из
соответствующих справочников (название контрагента – из
справочника партнеров, перечень отпускаемых ценностей –
из справочника номенклатуры, и т.д.).

Заполнять и редактировать справочники можно как перед
началом работы с программой (сразу после установки и на-



 
 
 

стройки), так и в процессе ее эксплуатации. Рекомендуется
перед началом работы внести в справочники необходимый
минимум сведений, а в процессе работы лишь дополнять и
редактировать их по мере необходимости.

В общем случае порядок работы со справочником стро-
ится по следующему алгоритму:

♦ Открытие окна справочника;
♦ Переход в режим ввода новой или редактирования име-

ющейся позиции;
♦ Ввод или редактирование необходимых данных;
♦ Сохранение введенных данных.
Отметим, что при необходимости содержимое справочни-

ка можно вывести на печать. Кратко рассмотрим каждый из
перечисленных этапов.

Для открытия окна справочника предназначены соответ-
ствующие ссылки панели навигации. Как отмечалось ранее,
доступ к большинству справочников осуществляется из раз-
дела Нормативно-справочная информация, но ссылки для
некоторых справочников имеются и в других разделах. Что-
бы содержимое справочника открылось в отдельном окне,
нужно щелкнуть мышью на соответствующей ссылке при на-
жатой клавише Shift (в противном случае содержимое спра-
вочника отобразится в центральной части главного окна
программы).

После того как на экране отобразится содержимое спра-
вочника (с интерфейсами справочников вы можете подроб-



 
 
 

нее познакомиться в следующей главе), дальнейшие дей-
ствия будут зависеть от того, что вам нужно сделать: ввести
новую позицию в справочник или отредактировать имеющу-
юся. Для ввода новой позиции нажмите клавишу Insert или
выполните команду Все действия▸Создать, для редактиро-
вания имеющейся позиции – выделите ее в списке щелчком
мыши и нажмите клавишу F2 или выполните команду Все
действия▸Изменить (иногда для перехода в режим редакти-
рования достаточно дважды щелкнуть мышью на соответ-
ствующей позиции).

Процесс ввода новой позиции практически ничем не от-
личается от редактирования имеющейся позиции справоч-
ника: в любом случае нужно в соответствующих полях ука-
зывать требуемые данные. Для сохранения внесенных изме-
нений нужно нажать кнопку Записать и закрыть или комби-
нацию клавиш Ctrl+Enter.

Чтобы вывести содержимое справочника на печать, ис-
пользуйте команду Действия▸Вывести список или аналогич-
ную команду контекстного меню.



 
 
 

 
Как быстро ввести и

распечатать документ?
 

Как мы уже отмечали ранее, отражение в учете хозяй-
ственных операций осуществляется на основе первичных
учетных документов. Однако помимо первичной учетной
документации, на каждом предприятии используется масса
других документов: распорядительных, нормативных, обще-
го характера, и т.д. Среди них можно выделить, например,
счета-фактуры, товарные отчеты, акты сверки взаиморасче-
тов, и т.д.

Для перехода в режим работы с документами в програм-
ме «1С Управление торговлей 8.2» предназначены соответ-
ствующие ссылки в панели навигации разных разделов (в за-
висимости от конкретного документа). Далее мы приводим
перечень наиболее востребованных документов с указанием
названия раздела и ссылки панели навигации, предназначен-
ной для перехода в режим работы с данным документом.

♦ Платежное поручение входящее – Финансы▸Поступле-
ния безналичных ДС.

♦ Платежное поручение исходящее – Финансы▸Списания
безналичных ДС.

♦ Кассовый ордер – Финансы▸Приходные кассовые орде-
ра и Финансы▸Расходные кассовые ордера.

♦ Авансовый отчет – Финансы▸Авансовые отчеты.



 
 
 

♦ Накладная на приход товаров от поставщика – Запасы
и закупки▸Документы поступления.

♦ Накладная на возврат товаров поставщику – Запасы и
закупки▸Возвраты товаров поставщикам.

♦ Отчет комитенту о продажах товаров – Запасы и закуп-
ки▸Отчеты комитентам.

♦ Кассовая книга – Финансы▸Кассовая книга.
♦ Счет на оплату покупателю – Оптовые продажи▸Счета

на оплату.
♦ Накладная на отпуск товаров покупателю – Оптовые

продажи▸Документы реализации.
♦ Накладная на возврат товаров от покупателя – Оптовые

продажи▸Возвраты товаров от клиентов.
♦ Накладная на внутреннее перемещение товаров – За-

пасы и закупки▸Складские документы, нужно создать доку-
мент Перемещение товаров. Чтобы оформить перемещение
товаров между организациями – Запасы и закупки▸Переда-
чи товаров.

♦ Акт инвентаризации товарно-материальных ценностей
– Запасы и закупки▸Инвентаризации товаров на складах.

♦ Документы на оприходование или списание товаров –
Запасы и закупки▸Складские документы, нужно создать до-
кумент соответственно Оприходование товаров или Списа-
ние товаров.

При переходе в соответствующий режим на экране откры-
вается интерфейс списка, который может находиться в цен-



 
 
 

тральной части главного окна программы или в отдельном
окне (в последнем случае нужно при щелчке мышью на ссыл-
ке нажать и удерживать клавишу Shift). В этом окне отоб-
ражается перечень введенных ранее документов данного ти-
па. Для каждой позиции списка в соответствующих колон-
ках отображается информация, по которой можно иденти-
фицировать документ. Это, как правило, номер документа,
дата его формирования, наименование организации, от име-
ни которой сформирован документ, и т.д. Отметим, что на-
бор отображаемых в окне списка данных может зависеть от
типа документа.

ПРИМЕЧАНИЕ
В начале эксплуатации программы интерфейсы

списков документов будут пустыми, поскольку они
заполняются по мере ввода и сохранения документов.

Чтобы ввести в программу новый документ, нужно в ок-
не списка выполнить команду Все действия▸Создать или на-
жать клавишу Insert. Для перехода в режим просмотра и
редактирования документа выделите его в списке щелчком
мыши и выполните команду Все действия▸Изменить или на-
жмите клавишу F2. Также для перехода в режим ввода и ре-
дактирования документов можно использовать соответству-
ющие кнопки инструментальной панели окна списка (назва-
ния этих кнопок отображаются в виде всплывающих подска-
зок при подведении к ним указателя мыши). В любом слу-
чае на экране откроется окно ввода и редактирования доку-



 
 
 

мента, содержимое которого различается для разных типов
документов (например, при вводе кассового ордера нужно
ввести одни сведения, при вводе накладной на отпуск това-
ров – другие, и т.д.). Но для всех документов обязательно
нужно указать: номер документа, дату его формирования и
наименование организации, от имени которой оформляется
документ.

Для вывода документа на печать используйте кнопку Пе-
чать, которая обычно находится в верхней части окна редак-
тирования. Это касается всех документов, за исключением
тех, вывод на печать которых не предусмотрен. Например,
таким документом является входящее платежное поручение:
его печать не имеет смысла, поскольку этот документ посту-
пает на бумажном носителе из банка, и кнопка Печать в ок-
не редактирования входящего платежного поручения отсут-
ствует.

ПРИМЕЧАНИЕ
Вывод документа на печать возможен только после

его предварительной записи (сохранения). О том, как
сохранить документ, будет рассказано в следующем
разделе.

Если в данном окне предусмотрена печать только одного
вида документа – после нажатия кнопки Печать на экране
отобразится его печатная форма. Чтобы отправить документ
на принтер, нужно в окне печатной формы нажать кнопку
Печать. Но в окнах редактирования некоторых документов



 
 
 

реализована возможность выбора печатной формы докумен-
та. В этом случае при нажатии кнопки Печать открывается
меню, в котором с помощью соответствующей команды нуж-
но указать требуемую форму документа. На рис. 2.2 показа-
но меню кнопки Печать для документа Реализация товаров
и услуг.

Рис. 2.2. Меню выбора печатной формы документа

Более подробно порядок работы с документами рассмат-
ривается ниже, в соответствующих главах книги.



 
 
 

 
Как сохранить документ,
провести его по учету и

отменить его проведение?
 

После того как вы ввели все необходимые данные в ок-
не ввода и редактирования документа, их нужно сохранить
– в противном случае они будут утрачены. Для сохранения
введенных данных в окне редактирования документа пред-
назначена кнопка Записать объект (ее название отображает-
ся в виде всплывающей подсказки при подведении к ней ука-
зателя мыши), расположенная справа от кнопки Записать и
закрыть. Также для этого можно воспользоваться комбина-
цией клавиш Ctrl+S или выполнить в окне редактирования
команду Все действия▸Записать.

Но учтите, что простое сохранение документа не влечет
за собой его проведение по учету. Иначе говоря, сохранен-
ный документ остается в базе данных, но никаких измене-
ний в ней при этом не происходит. Для проведения доку-
мента нужно в окне его редактирования выполнить коман-
ду Все действия▸Провести или нажать кнопку Записать и за-
крыть (можно также воспользоваться комбинацией клавиш
Ctrl+Enter). В первом случае документ будет проведен по
учету, а во втором – одновременно с проведением документа
будет закрыто окно его редактирования. С помощью коман-



 
 
 

ды Все действия▸Провести и закрыть также можно провести
документ с одновременным выходом из режима его редак-
тирования и возвратом в окно списка документов.

ПРИМЕЧАНИЕ
Учтите, что для проведения документа

предъявляются более строгие требования к заполнению
параметров окна редактирования, чем при простом
его сохранении. Если для сохранения документа
достаточно ввести минимум сведений (как правило,
это номер документа, его дата и наименование
организации, от имени которой он оформлен), то
для проведения его по учету может потребоваться
указать, например, название склада или наименование
контрагента по документу (в тех документах, где данные
реквизиты предусмотрены), либо иные сведения.
Отметим, что проведение документа автоматически
включает в себя и его сохранение.

Иногда в процессе эксплуатации программы возникает
необходимость отменить выполненное равнее проведение
документа. Это может потребоваться, например, при об-
наружении ошибки, а также в иных случаях. Для отмены
проведения документа предназначена команда Все действи-
я▸Отмена проведения, которая доступна как в окне списка,
так и в окне редактирования документа. При вызове этой ко-
манды в окне списка не забудьте предварительно выделить
щелчком мыши документ, проведение которого нужно отме-
нить.



 
 
 

После отмены проведения документа все изменения в ин-
формационной базе, которые возникли при его проведении,
аннулируются, и в отчетах он больше не фигурирует, а оста-
ется лишь в окне списка.

Учтите, что при отмене проведения документа програм-
ма не выдает дополнительный запрос на подтверждение дан-
ной операции. Впрочем, при ошибочной отмене проведения
вы можете повторно провести документ с помощью команды
Все действия▸Провести, доступной как в окне списка, так и
в окне редактирования.



 
 
 

 
Как сформировать и
распечатать отчет?

 
Для перехода в режим настройки и формирования отче-

тов предназначены соответствующие пункты, которые нахо-
дятся в панелях действий разделов программы. При этом в
каждом разделе формируются соответствующие отчеты: на-
пример, если вы хотите получить отчет по денежным сред-
ствам предприятия, перейдите в раздел Финансы, отчеты по
маркетинговой деятельности формируются в разделе Мар-
кетинг, прайс-лист и отчеты по оптовым продажам – в раз-
деле Оптовые продажи, и т.д.

В общем случае алгоритм получения отчета выглядит так:
с помощью соответствующего пункта панели действий сле-
дует выбрать отчет, затем в открывшемся окне нужно ука-
зать параметры формирования отчета (интервал времени,
данные которого необходимо включить в отчет, контраген-
ты или номенклатурные позиции, по которым формируется
отчет, аналитический разрез, и т.д.). Для перехода в режим
тонкой настройки отчета предназначена кнопка Настройка,
которая находится в инструментальной панели окон многих
отчетов (также для этого можно использовать команду Все
действия▸Настройка).

Чтобы сформировать отчет в соответствии с заданными
параметрами, нажмите в инструментальной панели окна от-



 
 
 

чета кнопку Сформировать или комбинацию клавиш Ctrl
+Enter (также можно воспользоваться командой Все дей-
ствия▸Сформировать). Через некоторое время готовый от-
чет отобразится в области просмотра данного окна.

Чтобы отправить сформированный отчет на принтер, на-
жмите комбинацию клавиш Ctrl+P.

Более подробно порядок работы с отчетами программы
рассматривается ниже, в соответствующей главе.



 
 
 

 
Как удалить документ,

номенклатурную позицию
или иной объект?

 
Как известно, процедура удаления ненужной информа-

ции из любого программного продукта требует повышенно-
го внимания и осторожности, так как процесс этот зачастую
необратим, а последствия могут быть достаточно серьезны-
ми. В связи с этим в программе «1С Управление торговлей
8.2» реализована возможность как непосредственного уда-
ления ненужных данных (документов, номенклатурных по-
зиций и прочих объектов), так и пометки их на удаление
с последующим удалением средствами специально предна-
значенной функциональности. Команда Пометить на удале-
ние (данная команда вызывается также нажатием клавиши
Delete) содержится как в контекстных меню, так и в меню
Все действия многих интерфейсов программы.

Помеченные на удаление объекты обозначаются в окнах
списка соответствующим символом (крестиком). На рис. 2.3
показано окно списка документов реализации, в котором
имеется два помеченных на удаление объекта (первая и тре-
тья позиции списка).



 
 
 

Рис. 2.3. Помеченные на удаление объекты

Для немедленного удаления объекта (без предвари-
тельной пометки) используется комбинация клавиш Shift
+Delete.

ПРИМЕЧАНИЕ
Непосредственное удаление может быть недоступно

– это зависит от наличия у пользователя
соответствующих прав доступа. В этом случае
удаление объектов возможно только в два этапа – с
предварительной пометкой и последующим удалением.

Для удаления помеченных для этого объектов следу-
ет в панели действий раздела Администрирование выбрать
пункт Удаление помеченных объектов – в результате откро-
ется окно, изображенное на рис. 2.4.



 
 
 

Рис. 2.4. Удаление помеченных объектов

В данном окне с помощью переключателя нужно выбрать
режим удаления. В автоматическом режиме будут удалены
все помеченные на удаление объекты (для этого нужно на-
жать кнопку Удалить). Если же вы хотите удалять не все по-
меченные объекты, а только часть из них – установите пе-
реключатель в положение Выборочное удаление объектов и
нажмите кнопку Далее. В результате окно примет вид, как
показано на рис. 2.5.



 
 
 

Рис. 2.5. Выбор объектов для удаления

В данном окне содержатся все объекты, которые ранее бы-
ли помечены на удаление, причем они сгруппированы по ти-
пам (документы на поступление, счета на оплату, номенкла-
турные позиции и т.д.). Нужно с помощью соответствующих
флажков выбрать те объекты, которые вы хотите удалить (по
умолчанию установлены все флажки), и нажать кнопку Уда-
лить.

После этого программа проверит, можно ли удалить вы-
бранные объекты без негативных последствий для информа-
ционной базы, и выполнит операцию удаления. По оконча-
нии этой операции отобразится соответствующее информа-
ционное сообщение (рис. 2.6).



 
 
 

Рис. 2.6. Сообщение о результатах удаления

Если на какие-то объекты имеются ссылки в информаци-
онной базе, программа их не удалит. Предположим, вы хоти-
те удалить номенклатурную позицию (товар), которая задей-
ствована в документах на поступление и отгрузку товаров. В
этом случае вам сначала нужно будет удалить этот товар из
всех документов, в которых он задействован (либо удалить
эти документы полностью), и только после этого вы сможете
удалить сам товар.

Если в процессе удаления были удалены не все выбран-
ные для этого объекты, то после нажатия кнопки ОК (см.
рис. 2.6) программа выведет на экран список неудаленных
объектов.



 
 
 

 
Глава 3.

Подготовка программы к работе
 

Как мы уже отмечали ранее, перед тем как приступить к
эксплуатации программы, необходимо выполнить ряд подго-
товительных действий. И если настройки пользовательского
интерфейса можно оставить по умолчанию (хотя иногда бы-
вает полезно адаптировать их «под себя», и далее мы расска-
жем, как это делать), то настройки параметров учета следу-
ет проверить обязательно. При необходимости придется вне-
сти в них требуемые изменения – в противном случае можно
долго и безуспешно искать потребовавшуюся функцию или
опцию, которая может быть попросту отключена в настрой-
ках.

Ну и, конечно, перед началом работы нужно внести необ-
ходимый минимум нормативно-справочной информации и,
если требуется – ввести начальные остатки.

В этой главе мы расскажем о том, как выполняется пред-
варительная подготовка программы к работе.



 
 
 

 
Настройка пользовательского

интерфейса
 

Мы уже знаем, что основными элементами пользователь-
ского интерфейса программы «1С Управление торговлей
8.2» являются панель разделов, панель навигации и панель
действий. Вы можете настроить каждый из этих элементов в
соответствии со своими потребностями.

Для перехода в режим настройки элементов интерфей-
са предназначены соответствующие команды главного меню,
которые находятся в подменю Сервис▸Настройка интерфей-
са.

 
Панель разделов

 
При активизации команды Сервис▸Настройка интерфей-

са▸Панель разделов на экране отображается окно, изобра-
женное на рис. 3.1.



 
 
 

Рис. 3.1. Окно настройки панели разделов

В данном окне определяется содержимое панели разде-
лов. Например, если вы не намерены использовать в своей
работе раздел Органайзер или Розничные продажи – вы мо-
жете убрать ссылки на них из панели действий.

Левая часть окна содержит список всех имеющихся в кон-
фигурации разделов, а в правой отображаются те из них, ко-
торые при текущих настройках будут включены в состав па-
нели разделов. Чтобы включить ссылку на раздел в состав па-
нели, выделите в левой части окна соответствующий раздел
щелчком мыши и нажмите кнопку Добавить. Для быстрого
добавления всех разделов используйте кнопку Добавить все.
Аналогичным образом с помощью кнопок Удалить и Уда-
лить все осуществляется удаление из панели находящихся в
правой части окна разделов.



 
 
 

Для изменения порядка следования разделов используй-
те кнопки со стрелками, которые находятся над списком вы-
бранных разделов. Выделите раздел щелчком мыши и на-
жмите кнопку Переместить вверх или Переместить вниз (на-
звания кнопок отображаются в виде всплывающих подска-
зок при подведении к ним указателя мыши).

Слева внизу окна из раскрывающегося списка можно вы-
брать режим отображения элементов панели разделов. По
умолчанию предлагается режим Картинка и текст – в этом
случае отображается и название ссылок, и иллюстрирующие
их картинки. Кроме этого, вы можете включить отображение
или только текста, или только картинки.

При необходимости вы можете восстановить настройки
панели разделов, которые предлагаются по умолчанию. Для
этого нажмите кнопку Все действия и в открывшемся меню
выбрать команду Установить стандартные настройки.

Все изменения, выполненные в окне настройки панели
разделов, вступают в силу после нажатия кнопки ОК. С по-
мощью кнопки Отмена осуществляется выход из данного ре-
жима без сохранения выполненных изменений.

 
Панель навигации

 
Для перехода в режим настройки панели навигации пред-

назначена команда главного меню Сервис▸Настройка интер-
фейса▸Панель навигации. При активизации данной команды



 
 
 

на экране открывается окно, изображенное на рис. 3.2.

Рис. 3.2. Окно настройки панели навигации

Панель навигации настраивается для каждого раздела в
отдельности, потому что в разных разделах содержимое дан-
ной панели отличается. Например, в разделе Розничные про-
дажи панель навигации содержит ссылки для перехода к ра-
боте с кассами предприятия, в режим формирования чеков
(кстати, настройка именно этой панели навигации показана
на рис. 3.2), а в разделе Финансы из данной панели осуществ-
ляется доступ к финансовым и денежным документам, и т.д.



 
 
 

 
Конец ознакомительного

фрагмента.
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