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Аннотация
Данные советы помогут Вам добиться успеха на работе, если

Вы офисный работник. Особенно если приходится составлять
отчеты. Подходит секретарям, помощникам руководителя и
медицинским статистикам. Все на основании личного опыта!



 
 
 

Советы молодым
специалистам –

офисным работникам

Анастасия Узловская
© Анастасия Узловская, 2018

ISBN 978-5-4493-3169-4
Создано в интеллектуальной издательской системе Ridero
Советы молодым специалистам – офисным работникам,

в том числе медицинским статистикам
Содержание.
1.Вступление.
2. Процесс составления отчетов. На работу во время боль-

ничного. Стоит ли все брать на себя.
3.Про глупые задания.
4. Почему ты никогда не сдашь отчет вовремя, если не по-

заботишься о нем заранее.
5. Собеседование.
6. Тренировка памяти, шпаргалки, изучение нового мате-

риала и прочие советы.
7. Еще раз про постоянное самообразование.
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9. Заключение.
– Вступление.
Я, врач-методист одного из  медицинских учреждений

славного города Т., имею стаж работы пока три года. Из них
один год и семь месяцев проработала в больнице другого го-
рода Н. и 11 месяцев в одной из больниц города Т. в долж-
ности врача-статистика. Вкратце о том, что привело меня
в статистику и что сподвигло на написание книги.

Закончив медицинский университет в том же городе Т.,
в  котором сейчас работаю, по  профилю лечебное дело, я
встала перед выбором специальности. Шансов поступить
на лечащие специальности не было, т.к. в этот институт я по-
пала переводом и была «не своя». Выбор стоял между дву-
мя направлениями, на которые конкурс не так велик – это
судмедэкспертиза и организация здравоохранения. Посове-
товавшись с мамой, выбрала второе. При этом не представ-
ляла, кем смогу работать в дальнейшем.

Во время обучения в интернатуре по выбранной специ-
альности я пошла к  главному врачу больницы города Н.,
т.к. жила в соседнем районном городе. Он любезно предло-
жил мне три должности, на которые я могла рассчитывать.
Первая – врач по экспертизе временной нетрудоспособно-
сти, вторая – врач по экспертизе медицинской документа-
ции (плохо тогда представляла, о чем идет речь) и третья –
врач-статистик. Так как для первых двух нужен был опыт



 
 
 

клинической работы (главный врач не требовал, но без опы-
та на них не удержаться), то выбрала третье. Так я попала
в медицинскую статистику.

На  написание книги меня сподвигло сильное желание
поделиться своим профессиональным опытом (пусть пока
небольшим) с новичками в этом деле. Думаю, кому-то по-
весть может быть полезна, а кто-то просто почитает из ин-
тереса, посмеется и что-то для себя почерпнет. К тому же
считаю себя творческим человеком (пыталась реализоваться
в живописи, но на данный момент больше тянет на прозу).
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