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Аннотация
В данной книге собран и систематизирован материал

по представлению информации при создании и проведении
презентаций. В ней определено понятие «презентация»,
рассмотрены ее типы, учтены механизмы воздействия
особенностей представления информации на людей и
рассмотрен процесс создания презентаций от самого
замысла до непосредственного воплощения в жизнь.
Она наполнена практическими советами по организации
презентаций, использованию средств визуализации информации,
специальными приемами и наглядными примерами из жизни.

Книга дает целостное, законченное представление о способах
наглядного представления информации с помощью современных
технических средств, видах и целях презентаций, правилах



 
 
 

расположения различных объектов на слайдах и о способах
проведения презентаций.

Книга будет полезна и тем читателям, кто впервые столкнулся
с презентациями, и тем, кто уже имеет определенный опыт их
создания.
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Введение

 
В XXI веке, когда восприятие людей изменилось и тяготе-

ет скорее к образному, чем логическому мышлению, без ис-
пользования различных мультимедиаэффектов не обойтись.
Именно эти возможности и предоставляют нам различные
программы для создания презентаций. Эта книга предназна-
чена как для читателей, которые только начинают свой путь
в создании презентаций, так и для тех, кто уже имеет опре-
деленный опыт и хотел бы в дальнейшем совершенствовать-
ся в данном направлении.

Она посвящена различным видам презентаций и тому на-
бору знаний, который необходим для их создания и прове-



 
 
 

дения: показано, какие есть виды презентаций, как распо-
ложить текст, графику на слайде, как эффективно провести
презентацию. Следуя основным правилам и рекомендациям,
предложенным в книге, можно создать презентации, кото-
рые достигнут своей цели, будь то привлечение инвестиций
в компанию, предложение выхода из сложившейся ситуации,
увеличение количества покупателей и т. п.

В книге объясняется, как подготовить себя к выступле-
нию, акцентировать внимание зрителей на самых важных
моментах выступления, как добиться того, чтобы зрители
после презентации осуществили необходимые вам действия.

Автором систематизирован и собран разрозненный мате-
риал о том, как эффективно оформить слайд из имеющейся
у вас информации и представить данный материал аудито-
рии.



 
 
 

 
Часть 1. Что же

такое презентация?
 

Согласно толковому словарю Ефремовой [1]: презента-
ция – от слова презент (подарок, подношение)  – публич-
ное представление чего-л. нового, недавно появившегося,
созданного (книги, журнала, организации и т. п.).

По мнению Ребрика [2], презентация – это конкретный
призыв, обращенный к конкретным людям. Хорошая пре-
зентация – это всегда баланс между направленностью на ин-
формирование и направленностью на вызов желаемых пове-
денческих реакций.

Слово это заимствованное. В русском языке наиболее
близким значением по смыслу является: публичное выступ-
ление.

Основной целью презентации является влияние на пове-
дение слушателей. То есть побуждение их к действиям, кото-
рые необходимы, выгодны выступающему. В борьбе за вни-
мание слушателей используются различные как технические
и технологические, так и психологические приемы. Поэтому
приведенные выше определения преобразуем в следующее:

презентация – это одна из информационных технологий1,

1 Технология (от греч. teclme – искусство, мастерство, умение и греч. логия –
изучение) – совокупность методов и инструментов для достижения желаемого



 
 
 

которые используются для предоставления информации по-
требителям, обращенная к конкретным людям и направлен-
ная на вызов желаемых поведенческих реакций.

Одной из первых форм презентации был обыкновен-
ный доклад, сопровождаемый плакатами, изготовленными
на ватманской бумаге, на которых были представлены раз-
личные таблицы и графики.

Позже с развитием электронных средств появилась воз-
можность основные моменты доклада, графики и таблицы
поместить на 35-миллиметровые пленки и показывать их
с помощью проектора или, используя прозрачные пленки,
представлять их с помощью кодоскопа.

Внедрение современных технологий во все области жиз-
ни и бизнеса привело к быстрому и значительному измене-
нию способов подачи информации и способов, повышающих
эффективность восприятия информации. Появились пол-
ноцветные книги, интерактивные словари и энциклопедии,
электронное тестирование, мультимедиапрезентации. Даль-
нейшее развитие техники привело к тому, что предоставле-
ние информации слушателю стало возможным как с помо-
щью докладчика, так и без его участия. Стало возможным
применять в презентациях и различные переходы, анимаци-
онные эффекты. Преимущество данных презентаций заклю-
чается в том, что они позволяют сделать сообщение понят-
нее и проще для восприятия. Для достижения этой цели ис-

результата; способ преобразования данного в необходимое.



 
 
 

пользуются графика, форма, цвет, звук и др. – одним сло-
вом, средства мультимедиа [3]. Современные презентации
проводятся с использованием компьютерной техники.
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фрагмента.
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